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Kvittomall för utgifter			Fäst kvitto här

[bookmark: _GoBack]Kvitto: 
Summan på kvittot ”xx,xx kr”
OBS! Viktigt med exakt belopp, dvs glöm ej öre.

Utskott:
Vilket utskott utgiften gäller.

Budget:
Vilken budget utgiften ska dras från, ex. vilket event det gäller.

Vad:
Vad som köpts och vad det användes till. 
För privat utlägg kan du lägga ihop kvitton som gäller samma sak: ex mat som berör samma event men är köpt på olika platser. För föreningens bankkort behöver varje kvitto en enskild mall.  


Betalt av:
Namn på den som lagt ut, alternativt ”Mastercard” om föreningens bankkort har använts.

Kontonummer
Endast om någon lagt ut och dennes clearing- och kontonummer.
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